              学生考研调档工作流程

        
备注：

1、 请各系按下表格式做好考研学生情况统计

	序  号
	学  号
	姓  名
	拟录取学校
	拟录取专业

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


2、学生收到录取通知书后，把原件和复印件（一式两份）交至各系辅导员处（原件由辅导员审核后交还学生），各系汇总后一份交教育管理科，一份交就业指导中心。







2 、写调档申请书（由所在系辅导员加意见，盖系公章）；政治审查表由所在系加意见并盖公章；


























3、把调档函、调档申请书及政治审查表交至学生处教育管理科，经审批后寄出档案。











1、学生收到考研


调档函，政治审查表；











